Tingsryds
kommun

Avgifter for kopior, avskrifter m.m. av allméinna handlingar

Enligt 2 kap 13 § tryckfrihetsforordningen (1949:105) har den som 6nskar ta del av allmén
handling rétt att mot faststilld avgift f4 avskrift eller kopia av handlingen till den del den far

lamnas ut. Tingsryds kommun tar ut avgift med stod av bestammelserna 1 avgifts-

forordningens (1992:191) 15 — 24 §§ ndr kommunen efter sérskild begédran ldmnar ut kopia
eller utskrift av handlingar. Avgiftsuttaget sker enligt nedan taxa.

§ 1 Avgifter for kopiering/utskrift A4-sidor enligt avgiftsforordningen

svart/vit
1-9 sidor

10 sidor

Dirpa foljande sidor

Kronor
Ingen avgift
50

2 kr/sida

§ 2 Avgifter for kopiering/utskrift i andra format dn A4 m.m.

svart/vit Kronor/styck
A2 25
A3 5
farg
A2 75
A3 10
A4 5
Overheadfilm, A4
Svart/vit 10
Farg 15
§ 3 Avgifter for kopia av karta/ritningar
Text och linje Kronor/styck
A2 75
Al 100
AO 150
Yttickande Kronor/styck
A2 200
Al 350
AQ 650
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Avgiften giller per sida och inte per papper; ett papper med dubbelsidig text blir alltsd tva
sidor. Avgiften giller dven nir en handling skickas till bestdllaren per telefax.

§ 4 Inskannade handlingar

For handlingar som forst mdste skannas in for att sedan skickas med e-post tas en avgift ut
motsvarande den for papperskopior. Det innebér att de forsta nio sidorna dr gratis, den tionde
sidan kostar 50 kronor och varje sida darutover kostar 2 kronor. Detta géller oavsett om
handlingen skannas in i samband med begédran om utlimnande eller har skannats in vid ett
tidigare tillfdlle.

§ 5 Ersiittning for porto

Ersdttning for porto tas ut om forsédndelsen viger mer édn 20 gram. Ersittning tas dven ut
for postforskottsavgift.

§ 6 Avskrift av allméin handling

Avgiften for avskrift av allmén handling &r 125 kronor per paborjade 15 minuter
(fjardedels arbetstimme).

§ 7 Andra media
Avgiften for kopia av videobandsupptagning &r 600 kr per band.
Avgiften for kopia av ljudbandsupptagning ar 120 kr per band.

Avgiften for digitalisering av analogt material eller omarbetning av redan digitalt

material dr 125 kronor per pabdrjad fjardedels arbetstimme. Krévs insats fran extern part sé
tillkommer kostnaden for detta. Onskas leverans pa digitalt lagringsmedia s tillkommer
kostnaden for lagringsmedia.

Kommunen tar inte ut ndgon avgift for digital kopia av redan digital fil som inte behover
omarbetas om kopia skickas per e-post. Onskas leverans p3 digitalt lagringsmedia s&
tillkommer kostnaden for lagringsmedia samt 125 kronor per paborjad fjardedels
arbetstimme.

Avgiften for digital kopia av kommunarkivets digitaliserade foton, kartor eller ritningar &r 25
kronor styck, dock minst 50 kronor. Onskas leverans pa digitalt lagringsmedia sa tillkommer
kostnaden for lagringsmedia.
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Tillimpningsanvisning till taxa for kopia av allméin handling

Bakgrund- Kopia av allmin handling

Utgangspunkten &r att en myndighet pa begiran ska ldmna ut en kopia av en allmén
handling. Om det &r en karta, ritning eller bild som begirs ut och det ar svart att kopiera den,
kan myndigheten vélja att enbart lata den sdkande ta del av materialet pa plats. Den andra
begrinsningen i1 offentlighetsprincipen giller utlimnande av kopia av allmén handling 1
elektronisk form. Myndigheten ir inte skyldig att 1dmna ut kopia av allmén handling i
elektronisk form om det inte foljer av lag. Daremot kan myndigheten anse att det ar
praktiskt att skicka informationen elektroniskt och om det beddms som lampligt foreligger
inga hinder enligt lag.

Den som onskar har alltid rétt att avgiftsfritt ta del av allmdnna handlingar “’pé plats”. Med
det avses att handlingen léses i myndighetens lokaler antingen pa papper eller pa bildskdrm.
Den sokande har dock ingen ritt att kopiera dessa uppgifter till ett digitalt lagringsmedium.
(t.ex. CD, DVD eller USB- minne).

Avgift for kopia eller utskrift av allméin handling

Det dr forst ndr nadgon vill ha en kopia av en allmén handling som en avgift kan tas ut for den
kostnad som uppstdr. Som huvudregel kan avgift enligt 16-22 §§ avgiftsforordningen tas ut
for kopior, bevis och registerutdrag med mera som nagon begér fa med sig eller fa skickade
till sig.

Avgiftsuttag for kopia av allmén handling &r detaljreglerat i avgiftsférordningen,
medan prissittning av andra avgiftsbelagda informationstjanster ger storre
handlingsutrymme for den enskilda myndigheten. Det finns tre typsituationer:

1. Négon begir att f4 en kopia av allmén handling. Uppgifterna kan tas fram med
rutinbetonade atgirder. Det dr en fraga med stdd av offentlighetsprincipen och
bestimmelserna i 15-24 §§ avgiftsforordningen giller.

2. Nagon efterfragar information som dr lagrad i pappersform och som
myndigheten endast kan ta fram med en arbetsinsats som gér utdver vad som kan
sdgas vara rutinbetonad. Offentlighetsprincipen &r dé inte ldmplig utan myndigheten
mdste avgora om den ska avvisa bestéllningen eller utféra den mot ersittning.

3. Négon efterfragar en kopia av allmén handling 1 elektronisk form till exempel en
fil, en DVD eller en CD. Myndigheten har ingen skyldighet att tillgodose denna
onskan, sévida det inte ar sirskilt reglerat i lag. Det kan dock finnas fordelar med att
tillhandahalla uppgifter i elektronisk form. I dessa fall har myndigheten mojlighet
att ta ut en avgift med stod av 4 § avgiftsforordningen, punkt 9, Automatisk
databehandlingsinformation i annan form &n utskrift. Avgiften kan séttas sa att
samtliga kostnader for att hantera bestédllningen ticks, det vill sdga material-
kostnader, programmering, bearbetning etc.

Avgifter for A4-sidor enligt avgiftsforordningen

I enlighet med 16 § avgiftsforordningen kan avgift tas ut for kopia av allmédn handling om
bestillningen omfattar tio sidor eller mer. Avgiften dr dd 50 kronor. Fran sidan elva tas
dessutom en avgift ut om tva kronor per sida. Avgiften giller dven for utskrift av
information som finns lagrad i elektronisk form (ADB-upptagning).
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Avgiften ska inte tas ut om bestdllningen gors av kommunal ndmnd eller forvaltning, politiskt
parti, fortroendevald, personalorganisation eller statlig myndighet. Avgift far inte heller tas ut
for utdrag av personuppgifter enligt bestimmelser i 26 § personuppgiftslagen. Avgift ska inte
heller tas ut nar handlingar ldmnas ut till periodisk skrift med utgivningsbevis enligt
tryckfrihetsforordningen (1949:105) och radio och tv med sidndningstillstand enligt radio- och
tv-lagen (1996:844).

Avgift ska inte heller tas ut om den begdrda handlingen dr avgiftsbelagd enligt annan
forfattning.

Undantagsregel vid misstanke om missbruk

For att undvika att behdva betala for kopiorna kan nagon standigt &terkomma med
”smébestdllningar”, det vill siga férre dn tio sidor, ndr bestidllningen hade kunnat goras i
ett ssmmanhang. Om myndigheten misstidnker att ndgon systematiskt undviker att betala
for kopiorna kan myndigheten gora en tjdnsteanteckning ver utlimnade kopior och sedan
anvinda det som underlag for beslut om tillimpning av undantagsregeln. Vid varje
bestdllning kan 1 sddant fall 50 kronor tas ut redan fran och med den forsta sidan till och
med den tionde och dérefter tva kronor per sida.

Avgifter for kopior i andra format in A4 m.m.

Da nagon vill ha en kopia av en allmédn handling som medfor ett annat format &n A4 samt
annat dn svart/vit kopia bor avgiftsuttaget motsvara full kostnadstickning, det vill sédga
kostnaden for kopiering, material m.m.

Ersattning for porto

Ersittning for porto kan tas ut for avgiftsbelagda kopior m.m. om forsidndelsen viger mer &n
20 gram. Dessutom kan erséttning for eventuell postforskottsavgift eller annan sirskild
kostnad for att sdnda den begdrda handlingen eller kopian med post, bud eller liknande tas
ut.

Avskrift av allmén handling

Ibland kan inte en kopia av handlingen tas fram utan en avskrift maste goras. De handlingar
som blir foremal for en avskrift kan vara av mycket skiftande kvalitet och utseende. Dérfor ér
det mer lampligt med en tidtaxa. Avgiften for avskrift av allmén handling ar 125 kronor per
paborjade 15 minuter (fjdrdedels arbetstimme). Det &r rimligt att kommunen i forvag ger
bestillaren en uppfattning om vad kostnaden kan bli som hogst.

Garo Lorfalk

Kanslichef
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