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1. Administrativa arenden

Nr Arende Delegat Anmarkning Lagrum
1.1 Hantering av allmanna handlingar
Beslut om avslag pa begaran om Forvaltningschef Att lamna ut en handling | 2 kap 14 8§ TF
utldmnande av allmén handling till ar att betrakta som 14 kap 10 § SekrL
enskild eller annan myndighet samt verkstallighet.
uppstéllande av forbehall i samband
med utldmnande till enskild
1.2 Dataskyddsférordningen
Besluta om utlamnande av Forvaltningschef Personuppgiftsansvarig ar | Dataskyddsforordningen
registerutdrag, begédran om réttande, (med rétt till respektive namnd och (DSF)
raderande eller blockerande av vidaredelegation) styrelse Art. 15-18
personuppgifter.
Lamna yttrande till forvaltningsratt och | Forvaltningschef
besluta om 6verklagande gallande (med rétt till
utlamnande av registerutdrag, begaran | vidaredelegation)
om rdttande, raderande eller
blockerande av personuppgifter.
Ansvar for registerforteckning Forvaltningschef DSF art. 30
(med rétt till
vidaredelegation)
Teckna personuppgiftsbitradesavtal Forvaltningschef DSF art. 28.3

It-samordnare
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13

Overklagande

Provning om 6verklagande inkommit i
rétt tid enligt forvaltningslagen samt
beslut om avvisning

Forvaltningschef

Om ett 6verklagande
felaktigt inkommit till
kommunen ska det
omgaende
vidarebefordras till ratt
instans.

24 § FL

14

Ombud och delgivning

Befullmaktigande av ombud att fora
namndens talan infor domstol eller
liknande myndigheter samt vid
forrattningar av olika slag

Forvaltningschef

Mottaga delgivning

Registrator

15

Braddskande arenden

Brédskande arenden dar namndens
beslut inte kan avvaktas

Ordforande

6 kap 39 § KL

1.6

Avtal

Undertecknande av avtal, férbindelser,
andra handlingar och skrivelser som
beslutas av namnden

Forvaltningschef
Ordférande

Vilka avtal som beslutas
av ndmnden avgors
genom tolkning av
kommunallagens
bestdmmelser. Om
arendet ror verksamhetens
mal, inriktning,
omfattning eller kvalitet
ska ndmnden fatta beslut.
Ar drendet av principiell
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beskaffenhet eller annars
av storre vikt for
kommunen ska
kommunfullmaktige fatta
beslut.

Underteckna avtal och andra
rattshandlingar avseende I6pande
arenden inom det egna
verksamhetsomradet

Forvaltningschef

| Ovrigt betraktas det som
verkstéllighet att den som
har delegation pa att inga
avtal ocksa undertecknar
detsamma.

1.7

Information

Informationsinsatser

Forvaltningschef

1.8

Fortroendevaldas kurser, konferen

ser o.d.

Beslut om deltagande i kurser,
konferenser o0.d. for samtliga utom
namndens ordférande. Max 2 dagar.

Namndens ordférande

Beslut om deltagande i kurser,
konferenser o.d. for bildningsndmndens
ordférande

Beslutas i neAmnden.

1.9

Oppettider

Oppettider inom namndens
verksamheter

Forvaltningschef




BN/2020:15

5 (16)

2. Ekonomiarenden

Nr

Arende

Delegat

Anmarkning

Lagrum

2.1

Avskrivningar

Beslut om bokfoéringsmassig
avskrivning av fordringar
understigande ¥4 basbelopp per
géldenar

Forvaltningschef

2.2

Attestanter

Utse ersattare for viss tid avseende rétt
beslutsattestera fakturor

Rektor
Ansvarig ekonom

2.3

Kassation och forsaljning

Beslut om kassation och forsaljning av
egendom som inte langre kan anvandas
i forvaltningens verksamhet

Rektor
Ansvarig ekonom

2.4

Skadestand

Beslut i civilrattsliga skadestands- och
ersattningsarenden understigande %2
basbelopp

Forvaltningschef

Avser inte arbetsrattsliga
skadestand.

2.5

Omfoérdelning

Internbelopp i samband med
resursfordelning, enligt fattade beslut,
rattelser samt omforingar av mindre
betydelse

Ansvarig ekonom

Anmals till
forvaltningschef.
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Internbudget inom/mellan verksamheter | Forvaltningschef
(2 positioner)
Intern fordelning av investeringsanslag | Forvaltningschef
som faststallts av kommunfullméktige
Medel for forskole- och Forvaltningschef
skolbarnomsorgskostnader inom
verksamhet 61
2.6 Allmanna bidrag
Fordelning av medel till elevrad enligt | Ansvarig ekonom Beslut BN § 21/2019
fattat beslut
3. Upphandlingsarenden
Nr Arende Delegat Anmarkning Lagrum
3.1 Forfragningsunderlag

Beslut om godk&nnande av underlag for
upphandling (kravspecifikation) géllande
vara eller tjanst upp till gransen for
direktupphandling

Forvaltningschef

Samrad ska ske med
inkdpssamordnaren.

Upphandling av varor och tjanster utdver
tilldelad internbudget for rektorsomradet

Forvaltningschef
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3.2

Antagande av leverantor

Beslut om antagande av leverant6r

Forvaltningschef

Galler aven da
upphandling genomforts
via direktupphandling.
Lopande
anskaffningsbeslut som
foljer ramavtal o.d. réknas
som verkstallighet.
Ansvar och befogenheter
i detta hdanseende regleras
genom attestlistan.
Samrad ska ske med
inképssamordnaren.

Avtal med leverantorer i samband med
upphandling av varor och tjanster

Forvaltningschef

Tecknande av
leasingavtal kan endast
goras av
kommunstyrelsen.

3.3

Investeringsanslag

Beslut i ansprakstagande av
Bildningsndmndens investeringsanslag

Forvaltningschef

4. Barn/elevarenden, allméanna

Nr Arende Delegat Anmarkning Lagrum
4.1 Elevhalsa
Verksamhetsansvar for elevhalsan Chef for barn- och 2 kap 25§ SL

elevhalsan
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4.2 Erséttningar och avtal vid elevs studier vid séarskilda skolinrattningar
Utbildning vid sérskilda ungdomshem | Forvaltningschef 24 kap 8 8 SL
4.3 Skyldighet avseende krdnkande behandling
Genomforande av atgarder for att Rektor 6 kap 7§ SL
forebygga och forhindra att barn och 6 kap 10 8§ SL
elever utsatts for krankande behandling
Uppréttande av plan mot krankande Rektor 6 kap 8 § SL
behandling
Uppfoljning gentemot ndmndens Forvaltningschef 6 kap 10 § SL
verksamheter av arbetet mot krankande
behandling
5. Forskolearenden
Nr Arende Delegat Anmarkning Lagrum
5.1 Yttrade vid mottagande av barn/elev frdn annan kommun
Yttrande vid mottagande av barn i Forvaltningschef 8 kap 13 8 SL
forskola med offentlig huvudman i en
annan kommun an hemkommunen
5.2 Placering av barn i férskola
Fortur till plats inom Rektor 8kap98SL

forskoleverksamhet
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Ratt till forskoleplats vid avvikelse fran
géllande regler

Rektor

8kap 98SL

5.3

Uppsagning av forskoleplats

Avkortad uppsagningstid for barn inom
forskoleverksamheten

Rektor

Avstangning fran forskoleplats vid
bristande betalning

Utvecklingsledare

Samrad ska ske med
forvaltningschef.

5.4

Avtal

Avtal enskilda forskolor och
familjedaghem

Forvaltningschef

2kap58SL

5.5

Extra resurser

Tilldelning av extra resurser fran
centralt anslag for barn med sérskilda
behov, tillaggsbelopp

Chef for barn- och
elevhalsan

Beslutanderdtt enlighet av
namndens angivna
riktlinjer.

5.6

Avgift

Nedsattning eller befrielse fran avgift
for plats i forskoleverksamhet

Utvecklingsledare

Samrad ska ske med
rektor.

5.7

Erséttningar vid férskoleverksamh

et med annan huvudman

Interkommunal erséttning for barn i
forskola med offentlig huvudman i
annan kommun

Forvaltningschef

8 kap 17 8§ SL
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Bidragsbelopp for barn i férskola med
fristaende huvudman

Forvaltningschef

8 kap 21 8 SL

6. Elevarende, Grundskola, forskoleklass

Nr

Arende

Delegat

Anmarkning

Lagrum

6.1

Skolpliktens upphdérande

Beslut senare upphorande, da elev inte
gatt ut hogsta arskursen nar skolplikten
annars skulle ha upphort. Skolplikten
upphar istéllet ett ar senare, dock senast
nar eleven fyller 18 ar

Forvaltningschef

7 kap 13 8 SL

Beslut om tidigare upphdrande, da elev
uppnar de kunskapskrav som mins ska
uppnas for den skolform dar eleven
fullgor sin skolplikt

Forvaltningschef

7 kap 14 8 SL

6.2

Yttrade vid mottagande av barn/elev fran annan kommun

Yttrande vid mottagande av barn i
forskoleklass med offentlig huvudman i
en annan kommun &n hemkommunen

Forvaltningschef

9 kap 13 8§ SL

Yttrande vid mottagande av elev i
grundskola med offentlig huvudman i
en annan kommun &n hemkommunen

Forvaltningschef

10 kap 25 § SL

Yttrande vid mottagande av elev i
grundsérskola med offentlig huvudman
i en annan kommun &n hemkommunen

Forvaltningschef

11 kap 25 8§ SL
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6.3

Placering av barn pa fritidshem

Fortur till plats inom fritidshem

Rektor

14 kap 6 § SL

Ratt till fritidshemsplats vid avvikelse
fran géllande regler

Rektor

14 kap 6 § SL

6.4

Uppsagning av plats pa fritidshem

Avkortad uppsagningstid for barn pa
fritidshem

Rektor

Avstangning fran fritidshemsplats vid
bristande betalning

Utvecklingsledare

Samrad ska ske med
forvaltningschef.

6.5

Avgift

Nedsattning eller befrielse fran avgift
for plats i fritidsverksamhet

Utvecklingsledare

Samrad ska ske med
rektor.

6.6

Avtal

Avtal enskilda fritidshem

Forvaltningschef

2kap58SL

6.7

Extra resurser

Tilldelning av extra resurser fran
centralt anslag for barn med sarskilda
behov, tillaggsbelopp

Chef for barn- och
elevhalsan

Beslutanderdtt enlighet av
namndens angivna
riktlinjer.

6.8

Mottagande av elev i sédrskolan

Mottagande av elev i den obligatoriska
sérskolan

Forvaltningschef

7kap58SL
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6.9 Enskilda skolskjutsarenden
Skolskjuts i hemkommunen Forvaltningschef Samrad ska ske med 10 kap 32 8 SL
transportsamordnare.
Skolskjuts i annan kommun &n Forvaltningschef Samrad ska ske med 10 kap 40 § SL
hemkommunen transportsamordnare.
6.10 Ersattningar vid skolgang med annan huvudman
Interkommunal ersattning for elev i Forvaltningschef 9 kap 16 8 SL
forskoleklass med offentlig huvudman i
annan kommun
Bidragsbelopp for elev i forskoleklass | Forvaltningschef 9 kap 19 8 SL

med fristdende huvudman

Interkommunal erséttning for elev i
grundskola med offentlig huvudman i
annan kommun

Forvaltningschef

10 kap 34 § SL

Bidragsbelopp for elev i grundskola
med fristdende huvudman

Forvaltningschef

10 kap 37 § SL

Interkommunal erséttning for elev i
grundsarskola med offentlig huvudman
i annan kommun

Forvaltningschef

11 kap 33 § SL

Bidragsbelopp for elev i grundsarskola
med fristdende huvudman

Forvaltningschef

11 kap 36 § SL

Interkommunal erséttning for elev pa
fritidshem med offentlig huvudman i
annan kommun

Forvaltningschef

14 kap 14 8§ SL
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Bidragsbelopp for elev pa fritidshem Forvaltningschef 14 kap 15 8§ SL
med fristdende huvudman
7. Elevarende, Gymnasiet
Nr Arende Delegat Anmarkning Lagrum
7.1 Mottagande av elev i sarskolan
Mottagande av elev vid Forvaltningschef 18 kap 9 § SL
gymnasiesarskolan
7.2 Antagning av elever i

gymnasieskolan

Ansvara for antagningen till de olika
utbildningar som anordnas av
huvudmannen

Ansvarig for
antagning till
gymnasieskolan

15 kap 12 § SL

Beslut om behorighet och mottagande
till nationellt program

Ansvarig for
antagning till
gymnasieskolan

16 kap 36 § SL

Mottagande av sokande i forsta hand
till de olika utbildningar som anordnas
av huvudmannen

Ansvarig for
antagning till
gymnasieskolan

16 kap 43 § SL
16 kap 44 § SL

Beslut om mottagande av sékande som
uppfyller behdrighetskraven for ett
yrkesprogram tas emot till
yrkesintroduktion eller individuellt
alternativ

Ansvarig for
antagning till
gymnasieskolan

17 kap 11 8§ SL
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Beslut om behorighet och mottagande
till programinriktat val eller till
yrkesintroduktion

Ansvarig for
antagning till
gymnasieskolan

17 kap 14 § SL

Antagning av sokande som ska tas emot
I gymnasiesérskolan

Ansvarig for
antagning till
gymnasieskolan

18 kap 9 § SL

Beslut vid mottagande av elev till en
fristaende gymnasieskola
yrkesintroduktion, individuellt
alternativ och sprakintroduktion

Forvaltningschef

17 kap § 29 SL

7.3 Plan for utbildning och individuell studieplan
Plan for utbildning pa Rektor 17 kap 7 8§ SL
Introduktionsprogrammet

7.4 Utbildningens langd
Forlangd undervisning Rektor 16 kap 15 8§ SL
Forlangt programinriktat val Rektor 17 kap 4 § SL

7.5 Information till hemkommunen
Meddelande till hemkommun nar elev | Rektor 15 kap 15 8 SL
fran annan kommun bérjar eller slutar 18 kap 10 § SL
skolan

7.6 Ersattningar vid studier i gymnasieskolan med annan huvudman

Interkommunal erséttning for elev i
gymnasieskola med offentlig
huvudman i annan kommun

Forvaltningschef

16 kap 50 § SL

17 kap 23, 25 8§ SL
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Bidragsbelopp for elev i gymnasieskola
med fristdende huvudman

Forvaltningschef

16 kap 52 § SL
17 kap 35 § SL

Interkommunal ersattning for elev i
gymnasiesarskola med offentlig
huvudman i annan kommun

Forvaltningschef

19 kap 40, 41 88 SL

Bidragsbelopp for elev i
gymnasiesarskola med fristaende
huvudman

Forvaltningschef

19 kap 45 § SL

8. Kulturédrenden

Nr

Arende

Delegat

Anmarkning

Lagrum

8.1

Kultur

Beslut om utstallningar och kulturella
aktiviteter i bibliotek och andra
kommunala lokaler

Bibliotekschef

Ink6p av konst fran utstallningar inom
ramen for budgeterade medel

Bibliotekschef

Bidrag samt inkdp av konst, musik,
teater, fotografier, dans, folkbildning,
museiverksamhet och andra kulturella
sektorer, inom ramen for budgeterade
medel

Bibliotekschef

Forsaljning av tidigare inkdpt konst

Bibliotekschef
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Ersattare

Eventuell ersattare till delegat anges inom parantes. Dar erséttare inte anges galler féljande. Vid forfall for namndens ordférande far beslut fattas
av namndens vice ordférande. Vid forfall for tjansteman far, om erséattare inte forordnats, beslut fattas av forvaltningschef. Vid forfall for
forvaltningschef far, om ersattare inte forordnats, beslut fattas av namndens ordférande. Varje éverordnad chef har minst samma befogenhet som

understalld personal.

Riktlinjer for delegation
Tingsryds kommun har utfardat gemensamma riktlinjer for delegation for stod vid tolkning och tillampning av delegationsordningarna.



