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Arbetsordning for kommunfullmaktige

Arbetsordningens innehall

Enligt 5 kap. 72 § Kommunallagen (2017:725) finns krav pa att arbetsordningen for
fullméktige ska innehalla bestimmelser om

antalet ledamdéter 1 fullméktige

nir sammantriden ska hallas

anmailan av hinder att delta i sammantriden

inkallande av erséttare och deras tjanstgoring

vem som ska fora ordet tills ordférande utsetts

rétten att delta i fullméktiges overldggningar
forfarandet vid omrdstningar

handldggningen av motioner, interpellationer och fragor
formerna for justeringen av protokollet

10 fullméktigepresidiets arbetsuppgifter

I R S

Om fullméktige med stdd av 8 kap. 1 § har beslutat att medborgarforslag far viackas, ska
arbetsordningen reglera hur sddana forslag ska handlaggas.



Arbetsordning for Tingsryds kommunfullmaktige

Antalet ledamoter
(5 kap 5-8 §§ KL)

1 § Fullmiktige har 41 ledamdter.

I vallagen (2005:837) finns det bestimmelser om antalet ersittare. Antalet ersdttare 1
fullméktige ska vara hélften av det antal platser som varje parti far i fullmdktige, enligt vad
som foljer av lag (5 kap 8 § KL).

Fullmaktiges presidium
(5 kap 11 §KL)

2 § De ar da val av fullméktige har dgt rum i hela landet, véljer fullméktige bland
ledamoéterna en ordforande samt en forste och en andre vice ordférande (presidium).
Presidievalen ska fOrrittas pa ett sammantrdde som hélls fore december manads utgang.

Presidiet véljs for fullméktiges l6pande mandatperiod. Presidiet har lopande méten for
planering, bland annat av kommande fullméktigesammantridden. Presidiets 6vriga uppgifter
framgar av § 26.

Om samtliga 1 presidiet ar forhindrade att nirvara vid fullméiktigesammantradet, fullgor
alderspresidenten ordforandens uppgifter.

Vem som ska fora ordet tills ordforande utsetts

3 § Tills presidievalet har forréttats, tjdnstgoér som ordférande den som varit ledamot i
fullmiktige langst tid (dlderspresidenten). Om flera ledamoter har lika 1&ng tjdnstgoringstid
som ledamot, ska den dldste av dem vara alderspresident.

Om sammantradet
(5 kap 12-13, 15 §§ KL)

4 § Fullméktige bestimmer ndr ordinarie sammantraden ska hallas. Kommunfullméktige ska
ha nio sammantridden per ar. Antalet sammantridden kan vid behov 6kas. Fullméaktiges
presidium kan stélla in sammantridde eller é&ndra dag och tid for ordinarie ssammantridden om
sdrskilda skal finns.

De ar dé val av fullméaktige gt rum 1 hela landet, ssmmantrdder nyvalda fullméktige forsta
géngen under andra halvan av oktober.

Alderspresidenten bestimmer dagen och tiden for det forsta sammantriidet efter samrad med
kommunstyrelsens presidium.

5 § Om fullméktige inte hinner slutfora ett sammantrade fore kl. 23.00 pa den utsatta
sammantrddesdagen, kan fullméktige besluta att forldnga tiden f6r sammantridet. Enkel
majoritet ska foreligga.

Fullméktige kan ocksé besluta att avbryta sammantrddet och att hélla fortsatt sammantrade
en senare dag for att behandla de drenden som aterstar. I ett sadant fall beslutar fullméktige
genast ndr och var sammantréadet ska fortsétta.

Om fullméktige beslutar att hélla fortsatt ssmmantréde, utfardar ordféranden en



tillkdnnagivelse om det fortsatta sammantradet pa vanligt sétt.

Om sammantridet ska fortsdtta inom en vecka, behdver nagon tillkdnnagivelse inte utfardas.
I ett sédant fall later ordféranden dock underritta de ledaméter och erséttare som inte ér
nédrvarande nir sammantradet avbryts om tid och plats for det fortsatta sammantrédet.

Deltagande pa distans
(5 kap 16§ KL)

6§
Om sérskilda skal foreligger, far deltagande pé distans ske i kommunfullméktige.

Deltagande pa distans far endast ske genom ljud- och bilddverforing i realtid samt pé ett
sddant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra och delta pé lika villkor, 1 enlighet
med bestammelser i kommunallagen. Ordféranden avgor om ledamots nérvaro far ske pa
distans, eller om motet i sin helhet far ske pé distans.

Tillkdnnagivande av sammantradena
(5 kap 13-14 §§ KL)

7 § Ordforande ska tillkdnnage tid och plats for varje sammantrdde med fullméktige och
uppgifter om de drenden som ska behandlas.

Fullméktiges sammantrdden ska tillkdnnages pa kommunens anslagstavla (8 kap. 9-11 §§
KL) minst en vecka fore sammantrddesdagen. Fullmiktige kan ocksa besluta om
annonsering 1 ortstidningar.

Kallelse till sammantradena
(5 kap 13-16, 52 §§ KL)

8 § Varje ledamot och ersittare ska kallas till ssmmantrdde minst en vecka fore
sammantridesdagen. Kallelsen ska innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet och
om de drenden som ska behandlas.

Sammantrédets drendehandlingar bor finnas tillgdngliga pd kommunens hemsida vid tiden
for sammantrédet.

Upprop
9 § En uppropslista 6ver de ledamoéter och ersittare som tjanstgor ska finnas tillgéanglig

under hela sammantradet.

I borjan av varje sammantridde samt ndr ordforanden anser att det behdvs, forréttas upprop
enligt uppropslistan.

Anmalan av hinder att delta i sammantradet
(5 kap 17-21 §§ KL)

10 § En ledamot som &r hindrad att delta i ett helt ssmmantréde eller i en del av ett
sammantride, ska snarast anmaéla detta till partiets gruppledare som later kalla in den
erséttare som stdr i tur att tjanstgora.

Gruppledaren meddelar kommunens medborgarkontor om vem som ar forhindrad att delta
och vem som kommer att delta i dennes stille.



Ersattarnas tjanstgoring
(5 kap 17-21 §§ KL)

11 § Om en ledamot utan foregaende anmélan uteblir fran ett sammantrade eller &r
forhindrad att fortsatta delta i ett pdgdende sammantrade, begér ordforanden att den erséttare
som stér 1 tur att tjdnstgdra och ar tillgdnglig ska kallas in.

Ledamot som avbryter sin tjanstgdring under sammantréde &r skyldig att anmaila detta till
sekreteraren.

12 § Det som sagts om ledamot i 6 och 7 §§ géller ocksé for ersittare som kallats till
tjédnstgoring.

13 § Ordféranden bestimmer nér en ledamot eller en erséttare ska trdda in och tjanstgora
under ett pagadende sammantréde. Endast om det foreligger sdrskilda skal for det kan intrdde

ske under pagaende handldggning av ett drende. Ordférande avgor om sérskilda skal
foreligger. Fullméktige ska vara enigt.

Ratten att delta i fullmaktiges overlaggningar
(5 kap 39-41 §§ KL)

14 § Fortroendevald som inte dr ledamot i fullméktige men har rétt att narvara vid
fullméktiges sammantraden och delta 1 6verldggningar men inte i besluten ar

1. ordféranden eller vice ordféranden i kommunstyrelsen,

2. ordforanden eller vice ordforanden i annan ndmnd eller beredning vid handlaggning
av drende som har beretts av nimnden eller beredningen,

3. kommunstyrelsens ordférande,

4. ledamot eller erséttare 1 kommunstyrelsen, som foretrdder parti utan
kommunstyrelsens ordférande,

5. kommunens revisorer vid behandlingen av drenden som ror revisionsuppdraget,

6. ersittare som framstéllt interpellation, frdga eller motion vid besvarandet av
interpellationen, fragan eller motionen,

7. fortroendevald, till vilken interpellationen eller fraga stéllts eller 6verlamnats for
besvarande, vid besvarandet av interpellationen eller fragan, samt

8. Styrelsens ordférande 1 TIKAB, TEAB, Tingsrydsbostider AB, TUFAB samt
stiftelsen Tingsrydbostdder och Industristiftelsen, far delta 1 6verldggning nar
fullméktige behandlar ett d&rende som berdr forhallandena i foretaget eller stiftelsen.

Om inte fullmiktige beslutar annat far ordféranden, efter samrad med vice ordférandena, i
den utstrackning som det behdvs kalla ordférandena och vice ordfoérandena i nimnderna och
fullméktigeberedningarna, revisorerna samt anstillda hos kommunen for att 1dmna
upplysningar vid sammantriddena. Detsamma géller utomstaende sakkunniga.

Talarordning

15 § Den som har ritt att delta i fullméaktiges 6verldggningar far ordet i den turordning man
anmélt sig och blivit uppropad.

Om négon talare i sitt yttrande avldgsnar sig fran dmnet eller upptrader pé ett sétt som strider
mot god ordning och inte réttar sig efter tillsdgelse frdn ordforanden, far ordféranden ta ordet
frén talaren.

I 6vrigt far ingen avbryta en talare under anférandet.



Uppstér oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden upplésa sammantradet.

Debattregler

16 § Vid en drendedebatt far ledamot som fatt ordet tala. Den som har rétt att delta i
overldggningarna har ritt att begdra replik under padgdende inldgg. Ett replikskifte far utgoras
av tva repliker och tva svar, vardera hogst en minut l1dnga. Dérefter avslutas replikskiftet.

Vid vissa debatter kan fullméktiges presidium besluta om andra debattregler, vilket tydligt
ska tillkdnnages i kallelsen.

Forfarande vid omrostningar
(5 kap 52-57 §§ KL)

17 § Nar omrostningar genomfors, bitrdds ordféranden av de tva ledamdterna som har
utsetts att justera protokollet. Dessa omrostningar ska inldmnas skriftligt pa anvisad blankett.

Omrostningarna genomfors sé, att ledamoterna avger sina roster efter upprop. Uppropet sker
enligt uppropslistan.

Ordforanden avger alltid sin rdst sist. Sedan omrostningen har avslutats, beféster
ordforanden detta med ett klubbslag. Déarefter far inte ndgon ledamot avge sin rost. Inte
heller far nagon ledamot dndra eller aterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Ar det en sluten omrdstning ska valsedeln vara omirkt, enkel och sluten. Valsedeln &r ogiltig
om den

1. upptar namnet pd nagon som inte &r valbar,
2. upptar flera namn én det antal personer som ska viljas, eller
3. upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Vad som nu sagts géller inte vid val som sker med tillimpning av proportionellt valsitt.
For sadan val finns sdrskilda foreskrifter 1 lag (1992:339) om proportionellt valsétt.

Justering av protokollet
(5 kap 65-70 §§ KL)

18 § Protokollet justeras av kommunfullmiktiges presidium pa 6verenskommen tid och
plats.

Om négon av presidiets ledamdter inte nérvarar viljer fullméktige annan ledamot att justera 1
hens stdlle. Minst en justeringsperson ska representeras av oppositionen.

Om tva eller flera ledaméter har fungerat som ordférande under ett sammantréade, justerar
varje ordforande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av forhandlingarna som
ordféranden har lett.

Fullméktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.

Paragrafen ska redovisas skriftligt, innan fullmiktige justerar den.

Motioner
(5 kap 22-23, 35 §§ KL)

19 § En motion far véckas av en eller flera ledaméter vid fullméktigesammantrade eller
genom att den ldmnas in till kommunledningsforvaltningens kansliavdelning.



En motion ska vara skriftlig och undertecknad av den eller de som lamnar in den. En motion
fér inte ta upp flera olika &mnen och bor beredas sé att fullméktige kan fatta beslut inom ett
ar fran att den 1dmnades in.

Styrelsen och dvriga ndmnder ska tvd ganger per ar redovisa de motioner som inte har
beretts fardigt. Redovisningen ska goras pa fullméktiges ordinarie sammantridden i april och
oktober.

Interpellationer
(5 kap 59-63 §§ KL)

20 § Interpellationer far stdllas av ledamoterna och riktas till ordféranden eller vice
ordférande i ndmnd, utskott, fullméktigeberedning eller ett av de bolag som omndmns i 13 §
samt till de fortroendevalda som fullmiktige 1 6vrigt bestimmer.

En ersdttare far vicka en interpellation endast vid sammantridde dér ersittaren tjanstgér som
ledamot.

Interpellation som stlls till ordféranden far verldmnas till en av fullmédktige utsedd ledamot
1 ndmnd eller styrelse for besvarande.

En interpellation

1. ska ha ett bestimt innehall och vara forsedd med motivering,

2. ska avse dmnen som hor till fullmiktiges, en nimnds eller ett utskotts
ansvarsomrade. En interpellation far dock inte avse drenden som ror
myndighetsutovning mot nagon enskild,

3. Dbor stéllas endast 1 angeldgenheter av storre intresse for kommunen

21 § Fullméktige beslutar utan foregédende 6verlaggning om en interpellation far stillas.

22 § En interpellation ska vara skriftlig och undertecknad. Den bor ldmnas in till
kommunledningsforvaltningens kansliavdelning senast nio arbetsdagar innan det
sammantrdde som den avses stéllas.

Ett svar pa interpellation ska vara skriftligt och bor besvaras senast pa det néstfoljande
sammantriddet. Svaret ska goras tillgéngligt for interpellanten senast ndrmaste vardag innan
sammantriadet. Svaret ska ocksé finnas tillgdngligt for samtliga ledamdter pa sammantrédet
och uppgift om interpellationssvar bor tas in i tillkdnnagivelsen.

Fragor
(5 kap 64 § KL)

23 § En skriftlig fraga far stdllas av ndrvarande ledamot eller ersittare.

Fragan ska avse &mnen som hor till fullmédktiges, en ndmnds, ett utskotts eller en
fullméktigeberednings ansvarsomrade. Den far dock inte avse drenden som ror
myndighetsutdvning mot nagon enskild.

En fraga skall ha ett bestimt innehall men den far vara forsedd med en kort inledande
forklaring. Frigan ska vara begransad och kunna besvaras pa hogst en minut. For mer
omfattande fragor anvénds interpellation.

Fragan ska ldmnas in skriftligen till kommunledningsforvaltningens kansliavdelning senast
fem arbetsdagar innan ett sammantrade.



Fragan ska kunna besvaras péd nista ssmmantrade. Nér en fraga besvaras, far bara den som
stéller fragan och den som svarar delta i 6verldggningen.

Ledamoternas fragestund

24 § Ledamoternas fragestund far paga i 30 minuter om inte presidiet innan sammantrédets
borjan beslutar annat.

Under ledaméternas fragestund fér endast fragor av dagsaktuell karaktér stillas och som
forvintas kunna besvaras omedelbart.

Fragan kan ldmnas in skriftligen till kommunledningsforvaltningens kansliavdelning innan
ett mote men skall ldmnas skriftligen senast under det sammantrade da fragan stélls.

Allméanhetens fragestund

25 § Allménheten ska ges mojlighet att stélla fragor vid fullméktiges sammantrade om inte
fullméktiges presidium har bestdmt annat.

Fraga ska ldmnas in skriftligen till presidiet senast vid sammantrédet. Mojlighet att skriva
ner fragan ska finnas fére och under sammantrédet.

Det ska i tillkdnnagivelsen till sammantridet framga att allménheten har mojlighet att stélla
frdgor under sammantradet.

Om inte presidiet har bestdmt annat i borjan av sammantrédet far allménhetens frigestund
paga i 30 minuter.

Medborgarforslag
(5 kap 22-23, 34-35 §§ KL) (6 kap 25, 34, 38 §§ KL) (8 kap 1 § KL)

26 § Den som ér folkbokford i kommunen far viacka drende (medborgarforslag) i
fullméktige. Ett medborgarforslag

1. ska vara skriftligt och undertecknat av en eller flera personer

2. ska innehalla namnfortydligande, adress, telefonnummer och gérna e-postadress,

3. far inte ta upp dmnen av olika slag

4. vicks genom att det lamnas in till kommunledningsforvaltningens kansliavdelning
eller vid ett sammantrade med fullméktige

Ett medborgarforslag kan bara behandlas i sak i fullmédktige om det ligger inom fullmiktiges
befogenhetsomrade.

Fullméktige kan i vissa fall 6verlata till styrelsen eller annan ndmnd att besluta i drendet.
Forslagsstillaren ska i sa fall underréttas om vilken nimnd som i fortsdttningen kommer att
handlégga drendet.

Om fullméktige har overléatit drendet till en ndmnd géller inte bestimmelserna nedan, vilka
enbart avser handldggningen i fullméktige.

1. Medborgarforslag ska beredas sé att beslut kan fattas inom ett ar fran det forslaget
vécktes

2. ndr ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut ska fattas, ska forslagsstéllaren
underréttas



3.

den som har vickt ett medborgarforslag bor ges mojlighet att yttra sig 1 fullméktige,
ndmnd eller utskott nér forslaget behandlas

Presidiets arbetsuppgifter

27 § Fullméktiges presidiums uppgifter ar

1.
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fullméktiges presidium dr kommunens frimsta foretradare och representerar, var och
en for sig eller tillsammans, kommunen nér s erfordras

att vara en motor 1 demokrati- och medborgardialogen

initiera strategiska fragor avseende visioner och mal

bereda arsplaneringen for fullméktiges sammantraden

stdlla in sammantride eller &ndra dag och tid om sérskilda skil finns

bestimma placering for ledaméter 1 fullmaktige

bereda externa inslag pa ordinarie fullméktigemdten samt innehdll i seminariedagar
bereda medborgarforslag som ska behandlas av fullméktige eller av annan ndmnd

besluta nér allminhetens fragestund ska genomforas

. kalla sakkunniga och bestimma 1 vilken utstrickning dessa far yttra sig under

overldggningarna

. bereda revisorernas budget, granska revisorernas egna rikenskaper och forvaltning

samt i samtycke med revisorerna och inom resursram be om sérskild granskning

forberedelser avseende beslut om ansvarsfrihet enligt vad som f6ljer av lag
(5 kap 14 § KL)

Inom ekonomisk ram besluta om deltagande i1 konferenser for fullmiktiges
presidium.
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