
Verksamhetsstöd 

Hela bidragsprocessen – från förberedelser inför 
ansökan, fram till när ansökan är behandlad och 

beslutad.  

Innan ni söker verksamhetsstöd 

• Läs dokument
Detta i syfte för att skapa förutsättningar till en korrekt ansökan. Dokumenten
hittar ni på Tingsryds kommuns hemsida eller genom att klicka på länkarna
nedan.
tingsryd.se/kultur-fritid/forening/foreningsstod

Regler för föreningsstöd 
Här finns bland annat information om vilka krav som finns och vilka handlingar som 
ska finnas med i samband med ansökan.  

Riktlinjer för föreningsstöd 
Här finns en mängd nyckeltal för att ni som förening samt kommunens tjänstemän 
ska kunna bedöma en rimlig summa till bidraget. Stödet påverkas av föreningens  
arbete med utveckling av verksamheten och annat som skapar värdefull fritid för 
kommunens invånare. 

Gå till ansökan för verksamhetsstöd 

Ansökningarna och handläggningen görs från och med december 2020 via e-tjänst. 
Det gamla systemet används inte längre.  

• Gå till rätt e-tjänst för er förening
Ansökningarna är uppdelade i
föreningskategorier:

• Barn, ungdoms- och fritidsföreningar
• Kulturföreningar
• Samlingslokalägande föreningar
• Individ- och samhällsfrämjande föreningar

Är ni osäkra på vilken föreningskategori ni tillhör går det bra att höra av 
sig till fritidsenheten.  
E-post: kulturofritid@tingsryd.se
Telefon: 0477-441 00

https://tingsryd.se/kultur-fritid/forening/foreningsstod/
https://tingsryd.se/kultur-fritid/forening/foreningsstod/
https://viewer.ipaper.io/tingsrydskommun/foreningsstod-version-3/?page=1
https://tingsryd.se/wp-content/blogs.dir/1/files_mf/1602512371Riktlinjerf%C3%B6rf%C3%B6reningsst%C3%B6dversion2.pdf
mailto:kulturofritid@tingsryd.se


E-tjänsterna hittar ni på hemsidan under Sök föreningsstöd
tingsryd.se/kultur-fritid/forening/foreningsstod/

• För att göra ansökan i e-tjänsten krävs inloggning via BankID
Inloggning med BankID krävs för att:

- Kommunen ska kunna säkerställa att ansökan kommer från
styrelsemedlem.

- Kommunen ska kunna hantera och behandla ansökningarna via
e-tjänsteportalen.

- Föreningen ska kunna följa bidragsprocessen i e-tjänsten.

Kontakt mellan förening och kommunen sker via e-tjänsten. Detta gäller vid 
eventuella kompletteringar och frågor. Beslutet med redogörelse kommer 
också via e-tjänsten. Information om hur detta fungerar finns längre ner i 
dokumentet.  

Används inte BankID är kontakten via e-tjänsten inte möjlig när ansökan 
skickats in.  

Undantag kan göras för de föreningar där ingen i styrelsen har tillgång till 
BankID. Dock kan ingen kommunikation ske genom e-tjänsteportalen. Kontakt 
får då ske via e-post.  
Fritidsenheten.  
E-post: kulturofritid@tingsryd.se
Telefon: 0477-441 00

Gör ansökan i e-tjänst 

I ansökan ska du gå igenom följande steg 

Spara ditt ärende och fortsätt senare 

När som helst under de olika stegen kan du välja att spara ansökan och fortsätta vid 
annat tillfälle. Den påbörjade ansökan sparas då under Mina sidor högst upp i meny-
raden när du är inloggad med ditt BankID. 

Denna funktion kan endast användas av den som är inloggad med BankID. 

Spara-knappen ser ut så här och finns högst upp på sidan i de olika stegen 

https://tingsryd.se/kultur-fritid/forening/foreningsstod/
mailto:kulturofritid@tingsryd.se


Knappen syns också högst upp på sidan oavsett vart du befinner dig i ansökan. 

Om du klickar på spara-knappen visas detta fält som bekräftar att ditt ärende är sparat. 

I huvudmenyn på e-tjänsteportalen finns Mina sidor. Här hittar du ditt sparade 
ärende. Klicka på Fortsätt för att göra klar ansökan.  

Föreningsdokument 

I steg 3 Föreningsdokument ska föreningens årsmöteshandlingar laddas upp.  
Många föreningar har sina årsmöten efter sista ansökningsdag (15 februari). Därav är 
det handlingarna från föregående årsmöte som ska användas som underlag i 
ansökan.  

Har föreningen uppdaterat och gjort ändringar i något utav policydokumenten ska 
även de laddas upp här.  

Finns inte dokumenten till hands när du gör ansökan finns två alternativ: 

1. Skicka in er ansökan trots att dokumenten inte finns för tillfället
Vi kommer då begära att ni kompletterar och laddar upp dokumenten i efter-
hand via e-tjänsten. När vi ändrar status till Komplettering kommer ni kunna
lägga till dokumenten i er ansökan. Beskrivning på hur ni laddar upp
dokumenten i efterhand finns längre ner i detta dokument.

2. Spara ert ärende och fortsätt vid annat tillfälle
I ansökan kan ni trycka på Spara-knappen. Era uppgifter i ansökan sparas då
under Mina sidor och ni kan komplettera med dokumenten vid annat tillfälle för
att sedan skicka in en komplett ansökan.

Dokumenten och ansökan ska vara uppladdade senast sista ansökningsdag 
15 februari. När ansökan är komplett kommer den betraktas som OK.   



Förhandsgranska 

I steg 4 Förhandsgranska kollar du igenom alla uppgifterna som ni lämnat i 
ansökan. Se till så att alla uppgifter är korrekta och att er ansökan är tydlig.  

Skicka in 

Sista steget är att skicka in ansökan. Detta gör du via den gröna knappen som finns 
längst ner på sidan i steg 4 under förhandsgranskningen.  

Bekräftelse 

När du skickat in ditt ärende kommer du att få detta bekräftat. 

Detta meddelande visas på sidan när du klickat på Skicka in. 

Vill du ha kvittens på din ansökan laddar du ner den här. 

Bekräftelse på SMS/e-post med länk till ärendet. 



Ansökan behandlas 

Vi tar emot er ansökan fram till 15 februari. 

Länken som ni fått i bekräftelserna går till ert ärende i e-tjänsten. Ärendet hittas 
också via Mina sidor när du är inloggad via BankID.  

Följ ditt ärende 

I e-tjänsteportalen kan du följa ditt ärende. 

På första sidan av ansökan fylls kontaktuppgifter i till den i styrelsen som ska följa 
ärendet. När vi som handläggare byter ärendestatus och skickar meddelande får du en 
notis, antingen väljer man både via e-post och SMS alternativt bara via e-post.  

OBS!  
Var uppmärksam på att e-postnotiserna för vissa kan hamna direkt i skräpposten. 

Så här ser ärendeöversikten ut när du skickat in ansökan och den är obehandlad. 

Här ser du att ditt 
ärende är inskickat 

Komplettering kan begäras innan 
ansökan är OK. Det kan till exempel 

vara förenings-dokument som saknas 
eller om vi behöver någon annan 

kompletterande uppgift.  



Du får notis både när vi 
ändrar ärendestatus 

men också när vi skickat 
meddelande.  

Under Meddelanden kan 
ni skicka in frågor och 

funderingar till oss som 
handlägger ärendet. 

Här skriver även vi om 
komplettering behövs på 

ansökan. 

I denna funktion kan 
man även bifoga filer.   

När föreningen har 
gjort en komplett 

ansökan ändras status 
till  Ansökan OK - i 
väntan på beslut. 



Beslut fattas 

Efter sista ansökningsdag 15 februari sammanställs alla ansökningar och beslut 
fattas i Teknik- och fritidsnämnden. 

Notis skickas när ärendet avslutas och beslut finns. 

Under Meddelanden får ni 
besked på er ansökan.  




