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Sjalvservice Fortroendevald

Sjalvservice ger dig som fortroendevald

o Mojlighet att sjalv registrera ersattning for moten, utbildningar och férlorad
arbetsinkomst.

e Mogjlighet att se din l&nespecifikation.
e Mgjlighet att sjalv andra mobilnummer och anhériguppgifter.

Du nar din sjalvservice sida via intranatet eller login.tingsryd.se

Du anvander samma anvandarnamn och l6senord som du har nar du loggar in pa
kommunens natverk.

https://hitta.tingsryd.se

Tingsryds kommun
Inloggning for medarbetare

Tingsrvds intranet

Sialvservice Lon
Citrix
E-post

Time Care Planering - Multi Access

Time Care Pool

Rapporteringen ska goras |6pande varje manad men senast inom 3 manader fran
forrattningen.

Rapportera arvode

Nar du ska soka arvode for till exempel utbildning, verksamhetsbesok eller annat méte da
inte namndsekreterare narvarit rapporteras sammantradesarvode maskinell.

Ga in pé sjalvservice och tillagg/avdrag

Starta med att kontrollera att ratt uppdrag ar valt i rullisten

Klicka pa "Ny”

Fortroendevalda v {3} Startsida  SJALVSERVICE
Till/Avdr  Tillagg/Avdrag oversikt Namandr

Tillagg/Avdrag

| R 31d . 123, TV, Arvodesanstallda, Fullmaktigeberedning v 2022 v || Hamta (| Ny.. |

=g P . il
Tillagg/Avdrag - oversikt

Belopplrst [Bev|Medd
Resor/traktaments Kmers gf skattepl del 2022-11-28 2022-11-28 1.00

Fortroendevalda  Sammantradesarvode mask 2022-11-28  2022-11-28 2.00


https://hitta.tingsryd.se/
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Valj "Fértroendevalda” och "Sammantradesarvode maskinell”.
Fyll i datum och antal timmar.
Rutorna "Apris” och "Belopp” ska vara tomma.
Klicka pa Spara
Hjalp

Tillagg/avdrag - uppdatering

Typ | Fortroendevalda |Orsak | Sammantradesarvode mask V|

Datum from|2022-12-12 Datum tom| 2022-12-12

| Avbryt H Spara |

Systemet réknar sjalv ut om det da blir helt eller halvt arvode.
Ska mer an en dag rapporteras sé maste de bada dagarna rapporteras var och en for sig.

Klicka darefter pa meddelande och skriv en anteckning om vad motet avsag.

¢y Startsida_  SJALVSERVICE

Fortroendevalda + {q

Till/Avdr  Tilldge/Avdrag oversikt  Namn/Adress

Tillagg/Avdrag

TV, Arvodesanstallda, Fullmaktigeberedning

Tillagg/Avdrag - dversikt

Fortroendevalda Sammantradesarvode mask 2025-01-23  2025-11-23 400 L.

Meddelande

Spara
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Rapportera kilometerersattning

Valj "Resor/traktamente” och "Kmers gj skattepl del”
Fyll i datum och antal kilometer.
"Apris” och "Belopp” ska vara tomt

Tillagg/avdrag - uppdatering

Typ | Resor/traktamente v |Orsak | Kmers g] skattepl del V|

Datum from|2022-12-12 Datum tom | 2022-12-12

| Avbryt H Spara ‘

Rapportera justerings arvode

OBS! Fortroendevald med begransat arsarvode har inte rétt till justerings
arvode.

Valj "Foértroendevalda” och "Justeringsarvode maskinell”
"Antal” ar alltid 1. Systemet ger maskinellt rétt ersatining.

"Apris” och "Belopp” ska vara tomt

Tillagg/Avdrag

p—
O s, 123, TV, Arvodesanstallda, Fullmaktigeberedﬁing v|| 2023 VH Hamta |LN§,«'.,.J

Tillagg/Avdrag - dversikt

Inga poster funna!

Tillagg/avdrag - uppdatering

Typ | Fortroendevalda |Orsak |Justerir'1gsaruode mask V|

Datum from|2023-04-03 Datum tom| 2023-04-03
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Rapportera forlorad arbetsinkomst

Valj "Arvode” och "Timlén forl arbfértj mas” enligt bilden nedan.
Fyll i datum och antal timmar.

"Apris” och "Belopp” ska vara tomt!

I
[Eu:
5]

Tillagg/avdrag - uppdatering

Typ | Arvode hd |Orsak |'I"|m|£:'un farl arbfrt mas v |
Daturn from| 2024-01-23 Datum tom|2024-01-23

Antal 4 Apris !A’ BEIDppIII

Om du rapporterat fel

Om chefen annu inte beviljat kan posten plockas bort.

Ga in under tillagg/avdrag oversikt. Klicka pa Visa

Fortroendevalda v  {qf Startsida  SJALVSERVICE

Till’Avdr  Tillagg/Avdrag oversikt ~ Namn/Adress

Tillagg / Avdrag

Period @ Hela ar 2023 v o] W

Anstallning Ftrvald, 123, TV, Fullmaktigeberedning v @ Visa

Har kan du nu ta bort genom att klicka pa papperskorgen

Orsak Datum from Datum tom Antal Apris Belopp Bev  Medd

Kmers ] skattepl del 2023-03-20 2023-03-20 15.00 ﬁ’ﬂ




